
คู่มือแนวทางการปฏิบัติงานที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานใช้ยึดถือปฏิบตัิ 

องค์การบริหารส่วนต าบลคลองจินดา 

 

งานขอถังขยะ 
วิธีการขั้นตอนการปฏบิัติงาน ระยะเวลาการท างาน 

แต่ละขัน้ตอน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ประชาชนเขียนใบค ารอ้งเพื่อขอรับบริการ

จัดเก็บขยะ 

5 นาท ี - ข้อบัญญัติองคก์ารบรหิารส่วนต าบล

คลองจินดา เรื่อง การก าจัดสิง่ปฏิกูลและมลู

ฝอย พ.ศ. 2547 2. เจา้หน้าที่รวบรวมใบค ารอ้ง 

เอกสารประกอบการขอประกอบด้วย 

1) ส าเนาบตัรประชาชน 

2) รูปวาดสถานที่ตั้งถังขยะที่จะรับ

บรกิาร 

- เสนอผ่าน หัวหนา้ส านักปลดั 

ปลัด อบต. รับทราบ และนายก พิจารณา

อนุมัต ิ

1-3 วันท าการ 

 

 

 

 

1 วันท าการ 

3. การช าระเงิน ม ี2 ลักษณะ คอื 

     1) ช าระ ณ วันที่ขอรับบรกิาร 

     2) ใช้บริการกอ่น แล้วเจา้หน้าที่จงึมี

เอกสารเรยีกเก็บภายหลัง 

 

 


