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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอติดตั้งน้ ำประปำ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลคลองจินดา  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอติดตั้งประปา 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลคลองจินดา 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง/ อนุญำต  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537    

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : ข้อบังคับองค์การบริหารส่วนต าบลคลองจินดา เรื่อง การใช้น้ าประปา 
พ.ศ. 2544  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด -  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด -  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน :  -  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถำนที่ให้บริกำร ที่ท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ด ำเนินกำรอนุญำต/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดรำชกำร) ตั้งแต่เวลำ 08:30-16:30 น.     
(มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลักเกณฑ์ 

         ผู้ขอใช้น้ า หมายถึง ผู้ยื่นความประสงค์ขอใช้น้ าต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
      ผู้ใช้น้ า หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้ใช้น้ าประปาขององค์การบริหารส่วนต าบลคลองจินดา 
  2. วิธีการ  
          ผู้ขอใช้น้ าต้องยื่นค าขอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามแบบค าขอที่องค์การบริหารส่วนต าบลคลองจินดาก าหนด และ 
          ต้องเสียค่าใช้จ่ายในการติดตั้งประปาตามท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลคลองจินดาก าหนด 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอใช้น้ า หรือ 
ผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ
พร้อมเอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าทีต่รวจสอบค าขอใช้
น้ าและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ/แจ้งผล 
 

5  นาท ี - - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

 เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระ
ค่าติดตั้งประปา ค่ามาตรน้ า 
และอุปกรณ์พร้อมติดตั้ง 

5  นาท ี - - 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่จัดท าสัญญาในการ
ใช้น้ าประปา 

   5  นาที - - 

4) การลงนาม 

 

เจา้พนักงานท้องถิ่นตรวจ
เอกสารและลงนามอนุมัติ 

    5 นาที - - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  7  วัน/ ราย 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 1 - ฉบับ - 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 1 - ฉบับ - 

3 
แผนยังที่ตั้งมาตรน้ า (แผน
ที่เดินทาง 
ไปบ้านของผู้ใช้น้ า 

- 1 - ฉบับ - 

4 

ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่ผู้
ยื่นค าขอใช้น้ าเป็นผู้เช่า
หรือ ผู้อาศัยตามทะเบียน
บ้าน ต้องมีหนังสือมอบ
อ านาจจากเจ้าบ้านมา
ประกอบด้วย 

- 1 - ฉบับ - 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
 ตามท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลคลองจินดาก าหนด  

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลคลองจินดา 

หมายเหตุ   
1. ทางอินเทอร์เน็ต (http”//www.klongginfa.go.th) 
2. ทางโทรศัพท์ (034-397060) 
3. องค์การบริหารส่วนต าบลคลองจินดา ม. 5 ต.คลองจินดา อ.สามพราน จ.นครปฐม  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
5. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลคลองจินดา)  

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

19. หมำยเหตุ 
       - 

 
 

 


