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คู่มอืส ำหรบัประชำชน: กำรขอต่ออำยใุบอนุญำตจดัตัง้สถำนที่จ ำหนำ่ยอำหำร

หรือสถำนทีส่ะสมอำหำรพืน้ทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 

 หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองจินดำ อ ำเภอสำมพรำน 

จังหวัดนครปฐม 

กระทรวง:กระทรวงสำธำรณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงำน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดต้ังสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือ

สถำนท่ีสะสมอำหำรพื้นที่เกิน 200 ตำรำงเมตร 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองจินดำ อ ำเภอ

สำมพรำน จังหวัดนครปฐม 

3. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและ

ส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง  

5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืที่เกี่ยวขอ้ง: 

1)  พ.ร.บ. สำธำรณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดบัผลกระทบ : บริกำรท่ัวไป  

7. พื้นทีใ่ห้บรกิำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบัญญัติกำร

สำธำรณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ข้อมลูสถติิ 

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกที่สดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยที่สดุ 0  

10. ชื่ออำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน]  กำรขอต่ออำยุ

ใบอนุญำตจัดต้ังสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนท่ีสะสมอำหำรพ้ืนที่เกิน 

200 ตำรำงเมตร 20/05/2558 15:52 
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11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองจินดำ อ ำเภอสำมพรำน 

จังหวัดนครปฐม 73110 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ี

ทำงรำชกำรก ำหนด) ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 

หมำยเหต ุ 

 

12. หลักเกณฑ์ วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำ

อนญุำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร                                                                                                                                                   

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนท่ีสะสม

อำหำรพื้นท่ีเกิน 200 จำรำงเมตร และมิใช่เป็นขำยของในตลำดจะต้องยื่นขอต่อ

อำยุใบอนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือเจ้ำหน้ำท่ีท่ีรับผิดชอบภำยใน..ระบุ...

วันก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ (ใบอนุญำตมีอำยุ 1 ปีนับต้ังแต่วีนที่ออกใบอนุญำต) 

เม่ือได้ยินค ำขอพร้อมกับเสียค่ำธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจกำรต่อไปได้จนกว่ำ

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจ ำมีค ำสั่งไม่ต่ออำยุใบอนุญำตและหำกผู้ขอต่ออำยุ

ใบอนุญำตไม่ได้มำยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตสิ้นสุดแล้วต้องด ำเนินกำรขอ

อนุญำตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญำตรำยใหม่ 

ท้ังนี้หำกมำย่ืนขอต่ออำยุใบอนุญำตแล้วแต่ไม่ช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและ

ระยะเวลำท่ีก ำหนดจะต้องเสียค่ำปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ ำนวนเงินท่ีค้ำง

ช ำระและกรณีท่ีผู้ประกอบกำรค้ำงช ำระค่ำธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่ำ 2 ครั้งเจ้ำ

พนักงำนท้องถิ่นมีอ ำนำจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด ำเนินกำรไว้ได้จนกว่ำจะเสีย

ค่ำธรรมเนียมและค่ำปรับจนครบจ ำนวน  

2.  เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมท่ีระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

    (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 

     (2) ต้องยื่นค ำขอก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ 

     (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 

(ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
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      (4) .......ระบุเพ่ิมเติมตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรเงื่อนไขกำรขอและกำรออก

ใบอนุญำตและตำมแบบที่รำชกำรส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของ

ท้องถิ่น..... 

หมำยเหตุ : ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำต้ังแต่เจ้ำหน้ำท่ี

ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผล

กำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับตั้งแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบ

เอกสำร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญำต

ยื่นค ำขอต่ออำยุ

ใบอนุญำตจัดต้ัง

สถำนท่ีจ ำหน่ำย

อำหำรหรือสถำนท่ี

สะสมอำหำรพ้ืนท่ี

เกิน 200 ตำรำง

เมตรพร้อม

หลักฐำนท่ีท้องถิ่น

ก ำหนด 
 

15 นำที - 1.) 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ

ให้ระบุไป

ตำมบริบท

ของท้องถิ่น 

 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

2) 

กำรตรวจสอบ

เอกสำร 
 

เจ้ำหน้ำที่

ตรวจสอบควำม

ถูกต้องของค ำขอ

1 ชั่งโมง - 1.) 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

และควำมครบถ้วน

ของเอกสำร

หลักฐำนทันที  

กรณีไม่ถูกต้อง/

ครบถ้วนเจ้ำหน้ำท่ี

แจ้งต่อผู้ยื่นค ำ

ขอให้แก้ไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือ

ด ำเนินกำรหำกไม่

สำมำรถ

ด ำเนินกำรได้ใน

ขณะนั้นให้จัดท ำ

บันทึกควำม

บกพร่องและ

รำยกำรเอกสำร

หรือหลักฐำนยื่น

เพ่ิมเติมภำยใน

ระยะเวลำท่ี

ก ำหนดโดยให้

เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่น

ค ำขอลงนำมไวใน

บันทึกนั้นด้วย 

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ

ให้ระบุไป

ตำมบริบท

ของท้องถิ่น 

2.) หำกผู้

ขอต่ออำยุ

ใบอนุญำต

ไม่แก้ไขค ำ

ขอหรือไม่

ส่งเอกสำร

เพ่ิมเติมให้

ครบถ้วน

ตำมท่ี

ก ำหนดใน

แบบบันทึก

ข้อควำม

บกพร่องให้

เจ้ำหน้ำที่

ส่งคืนค ำขอ

และเอกสำร

พร้อมแจ้ง

เป็นหนังสือ

เหตุแห่งกำร

คืนด้วยและ

แจ้งสิทธิใน

กำรอุทธรณ์ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

(อุทธรณ์

ตำมพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบัติ

รำชกำรทำง

ปกครอง

พ.ศ.2539) 

 

 

 

 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

3) 

กำรพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ตรวจ

สถำนท่ีด้ำน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกต้องตำม

หลักเกณฆ์ด้ำน

สุขลัษณะเสนอ

พิจำรณำออก

ใบอนุญำตกรณีไม่

ถูกต้องตำม

หลักเกณฑ์ด้ำน

สุขลักษณะแนะน ำ

ให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้ำนสุขลักษณะ 

20 วัน - 1.) 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิชอบให้

ระบุไปตำม

บริบทของ

ท้องถิ่น 

2.) กฎหมำย

ก ำหนด

ภำยใน 30 

วันนับแต่

วันที่เอกสำร

ถูกต้องและ

ครบถ้วน 

(ตำมพ.ร.บ. 

กำร

สำธำรณสุข

พ.ศ.2535 

มำตรำ 56 

และพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบัติ

รำชกำรทำง

ปกครอง

(ฉบับที่2) 

พ.ศ. 2557) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

4) 

- กำรแจ้งค ำสั่งออก 

ใบอนุญำต/ค ำสั่ง

ไม่อนุญำตให้ต่อ

อำยุใบอนุญำต 

1.กรณีอนุญำตมี

หนังสือแจ้งกำร

อนุญำตแก่ผู้ขอ

อนุญำตทรำบเพ่ือ

มำรับใบอนุญำต

ภำยในระยะเวลำท่ี

ท้องถิ่นก ำหนด

หำกพ้นก ำหนดถือ

ว่ำไม่ประสงค์จะรับ

ใบอนุ 

ญำตเว้นแต่จะมี

เหตุหรือข้อแก้ตัว

อันสมควร 

2.กรณีไม่อนุญำต

ให้ต่ออำยุ

ใบอนุญำต แจ้ง

ค ำสั่งไม่อนุญำต

ให้ต่ออำยุ

ใบอนุญำตจัดต้ัง

สถำนท่ีจ ำหน่ำย

อำหำรและสถำนท่ี

สะสมอำหำรพ้ืนท่ี

เกิน 200 ตำรำง

เมตร แก่ผู้ขอต่อ

8 วัน - 1.) 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิชอบให้

ระบุไปตำม

บริบทของ

ท้องถิ่น 

2.) ในกรณี

ท่ีเจ้ำ

พนักงำน

ท้องถิ่นไม่

อำจออก

ใบอนุญำต

หรือยังไม่

อำจมีค ำสั่ง

ไม่อนุญำต

ได้ภำยใน 

30 วันนับแต่

วันที่เอกสำร

ถูกต้องและ

ครบถ้วนให้

แจ้งกำร

ขยำยเวลำ

ให้ผู้ขอ

อนุญำต

ทรำบทุก 7 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

อำยุใบอนุญำต

ทรำบพร้อมแจ้ง

สิทธิในกำร

อุทธรณ์ 

 

วันจนกว่ำจะ

พิจำรณำ

แล้วเสร็จ

พร้อมส ำเนำ

แจ้งสักนัก 

ก.พ.ร. 

ทรำบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

5) 

ช ำระ

ค่ำธรรมเนียม 

(กรณีมีค ำสั่ง

อนุญำตต่ออำยุ

ใบอนุญำต) 

แจ้งให้ผู้ขอ

อนุญำตมำช ำระ

ค่ำธรรมเนียม

ตำมอัตรำและ

ระยะเวลำท่ี

ท้องถิ่นก ำหนด 

 
 
 
 
 
 

 

1 วัน - 1.) 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ

ให้ระบุไป

ตำมบริบท

ของท้องถิ่น 

2.) กรณีไม่

ช ำระตำม

ระยะเวลำท่ี

ก ำหนด

จะต้องเสีย

ค่ำปรับ

เพ่ิมขึ้นอีก

ร้อยละ 20 

ของจ ำนวน

เงินท่ีค้ำง

ช ำระ 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 30 วัน 

 

14. งำนบริกำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิัติ

รำชกำรมำแลว้ ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 
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ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

บัตร

ประจ ำตัว

ประชำชน 

- 1 - ฉบับ  

2) 

ส ำเนำ

ทะเบียน

บ้ำน 

- 

 

1 - ฉบับ  

3) 

หนังสือ

รับรองนิติ

บุคคล 

- 

 

 

1 - ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆตำมท่ี

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด) 

4) 

ใบมอบ

อ ำนำจ(ใน

กรณีที่มี

กำรมอบ

อ ำนำจ) 

- 

 

 

1 1 ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆตำม

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด 

5) 

หลักฐำนท่ี

แสดงกำร

เป็นผู้มี

อ ำนำจลง

นำมแทน

นิติบุคคล 

- 1 - ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆ ตำมท่ี

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ
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ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ก ำหนด) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำ

ใบอนุญำต

ตำม

กฎหมำย

อื่นท่ี

เกี่ยวข้อง 

เช่น ส ำเนำ

ใบอนุญำต

สิ่งปลูก

สร้ำง

อำคำรหรือ

หลักฐำน

แสดงว่ำ

อำคำรนั้น

สำมำรถใช้

ประกอบกำ

รได้ตำม

กฎหมำยว่ำ

ด้วยกำร

- 0 1 ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆ ตำมท่ี

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด) 
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ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ควบคุม

อำคำร 

2) 

ใบรับรอง

แพทย์ของ

ผู้ขอรับ

ใบอนุญำต

ผู้ช่วย

จ ำหน่ำย

อำหำรและ

ผู้ปรุง

อำหำร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆ ตำมท่ี

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด) 

 

16. คำ่ธรรมเนยีม 

    1)  อัตรำคำ่ธรรมเนยีมตอ่อำยใุบอนญุำตจดัตัง้สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและ

สถำนที่สะสมอำหำรพืน้ที่เกนิ 200 ตำรำงเมตรฉบบัละไมเ่กนิ 3000 บำทตอ่ปี 

         คำ่ธรรมเนียม  บำท 

         หมำยเหต ุ(ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 

     1)  ช่องทำงกำรรอ้งเรียน องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลคลองจนิดำ  อ ำเภอสำม

พรำน  จงัหวดันครปฐม 

          หมำยเหต ุ

     2)  ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักงำนปลัดส ำนัก

นำยกรัฐมนตรี 

          หมำยเหต ุ(เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 /สำยด่วย 1111 / 

www.1111.go.th ตู้ปณ.1111  

          เลขท่ี 1 ถ. พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)   

18. ตัวอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

http://www.1111.go.th/
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1)  แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต  (เอกสำร/แบบฟอร์มเป็นไปตำม

ข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

 

    

 

 

 

 


