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คู่มอืส ำหรบัประชำชน: กำรขอใบอนญุำตจดัตัง้ตลำด 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองจินดำ อ ำเภอสำมพรำน 

จังหวัดนครปฐม 

กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงำน:กำรขอใบอนุญำตจัดต้ังตลำด 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองจินดำ อ ำเภอ

สำมพรำน จังหวัดนครปฐม 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและ

ส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง  

5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 

2) กฎกระทรวงว่ำด้วยสุขลักษณะของตลำด พ.ศ.2551 

3) พ.ร.บ. ควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป  

7. พื้นทีใ่ห้บรกิำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบัญญัติกำร

สำธำรณสุข พ.ศ.2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ข้อมลูสถติิ 

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกที่สดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยที่สดุ 0  

10. ชื่ออำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรขอใบอนุญำต

จัดต้ังตลำด 



2/8 
 

 

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองจินดำ อ ำเภอสำมพรำน 

จังหวัดนครปฐม 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ี

ทำงรำชกำรก ำหนด) ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น.(มีพักเท่ียง) 

หมำยเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ์ วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำ

อนญุำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตจัดต้ังตลำด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมรำชกำรส่วน

ท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐท่ีได้จัดต้ังตลำดขึ้นตำมอ ำนำจหน้ำมี่แต่ต้องปฏิบัติตำม

ข้อก ำหนดของท้องถิ่น)ต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำน

เจ้ำหน้ำที่ท่ีรับผิดชอบโดยย่ืนค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกฎหมำยก ำหนดพร้อมท้ัง

เอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น/กอง/ฝ่ำยท่ีรับผิดชอบ

(ระบุ)  

2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ(ตำมท่ีระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

(2) ส ำเนำใบอนุญำตหรืรอเอกสำรหลักฐำนตำมฏฎหมำยอิ่นท่ีเกี่ยวข้อง 

(3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์(ตำม

ข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

(4) .....ระบุเพ่ิมเติมตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขกำรขอและกำรออก

ใบอนุญำตและตำมแบบที่รำชกำรส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของ

ท้องถิ่น…. 

 

หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ี

ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผล
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กำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำและเสร็จ 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบ

เอกสำร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญำต

ยื่นค ำขอรับ

อนุญำตจัดต้ัง

ตลำดพร้อม

หลักฐำนท่ีท้องถิ่น

ก ำหนด 
 

15 นำที - (ระยะเวลำ

ให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ

ให้ระบุไป

ตำมบริบท

ของ

ท้องถิ่น) 

2) 

กำรตรวจสอบ

เอกสำร 
 

เจ้ำท่ีตรวจสอบ

ควำมถูกต้องของ

ค ำขอและควำม

ครบถ้วนของ

เอกสำรหลักฐำน

ทันที กรณีไม่

ถูกต้อง/ครบถ้วน

จ้ำหน้ำท่ีแจ้งต่อผู้

ยื่นค ำขอให้แก้ไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือ

ด ำเนินกำรหำกไม่

สำมำรถ

ด ำเนินกำรได้ใน

ขณะนั้นให้จัดท ำ

1 ชั่วโมง - (1.ระยะเวล

ำให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอล

ให้ระบุไป

ตำมบริบท

ของท้องถิ่น 

2.หำกผู้ขอ

ใบอนุญำต

ไม่แก้ไชค ำ

ขอหรือไม่

ส่งเอกสำร

เพ่ิมเติมให้
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

บันทึกควำม

บกพร่องและ

รำยกำรเอกสำร

หรือหลักฐำนยื่น

เพ่ิมเติมภำยใน

ระยะเวลำท่ี

ก ำหนดโดยให้

เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่น

ค ำขอลงนำมไว้ใน

บันทึกนั้นด้วย 
 

ครบถ้วน

ตำมท่ี

ก ำหนดใน

แบบบันทึก

ข้อควำม

บกพร่องให้

เจ้ำหน้ำที่

ส่งคืนค ำขอ

และเอกสำร

พร้อมแจ้ง

เป็นหนังสือ

เหตุแห่งกำร

คืนด้วยและ

แจ้งสิทธิใน

กำรอุทธรณ์

(อุทธรณ์ 

ตำม พ.ร.บ.

วิธีปฏิบัติ

รำชกำรทำง

ปกครอง 

พ.ศ.2539)) 

3) 

กำรพิจำรณำ 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจ

สถำนท่ีด้ำน

สุขลักษณะกรณี

ถูกต้องตำม

หลักเกณฑ์ด้ำน

สุขลักษณะเสนอ

ใบอนุญำตกรณีไม่

20 วัน - (1.ระยะเวล

ำให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ

ให้ระบุไป

ตำมบริบท
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ถูกต้องตำม

หลักเกณฑ์ด้ำน

สุขลักษณะแนะน ำ

ให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้ำนสุขลักษณะ 

ของท้องถิ่น 

2.กฎหมำย

ก ำหนด

ภำยใน 30 

วันนับแต่

วันที่เอกสำร

ถูกตต้อง

และ

ครบถ้วน

(ตำม พ.ร.บ.

กำร

สำธำรณสุข 

พ.ศ.2535 

มำตรำ 56 

และ พ.ร.บ. 

วิธีปฏิบัติ

รำชกำรทำง

ปกครอง 

(ฉบับที่ 2)

พ.ศ.2557)) 

4) 

- 
 

กำรแจ้งค ำสั่งออก 

ใบอนุญำต/ค ำสั่ง

ไม่อนุญำต 

    1.กรณีอนุญำต 

มีหนังสือแจ้งกำร

อนุญำตแก่ผู้ขอ

อนุญำตภำยใน

ระยะเวลำท่ี

8 วัน - (1.ระยะเวล

ำให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำน

รับผิดชอบ

ให้ระบุไป

ตำมบริบท

ของท้องถิ่น 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ท้องถิ่นก ำหนด

หำกพ้นก ำหนดถือ

ว่ำไม่ประสงค์จะ

รับใบอนุญำตเว้น

แต่จะมีเหตุหรือข้อ

แก้ตัวอันสมควร 

     2.กรณีไม่

อนุญำต 

แจ้งค ำสั่งไม่ออก

ใบอนุญำตจัดต้ัง

ตลำด แก่ผู้ขอ

อนุญำตทรำบ

พร้อมแจ้งสิทธิใน

กำรอุทธรณ์ 
 

2.ในกรณีท่ี

เจ้ำพนักงำน

ท้องถิ่นไม่

อำจออก

ใบอนุญำต

หรือยังไม่

อำจมีค ำสั่ง

ไม่อนุญำต

ได้ภำยใน 

30 วันนับ

แต่วันท่ี

เอกสำร

ถูกต้องและ

ครบถ้วนให้

แจ้งขยำย

เวลำให้ผู้ขอ

อนุญำต

ทรำบ ทุก 7 

วันจนกว่ำ

จะพิจำรณำ

แล้วเสร็จ

พร้อมส ำเนำ

แจ้งส ำนัก 

ก.พ.ร.ท

รำบ) 

5) 

- ช ำระ

ค่ำธรรมเนียม

(กรณีค ำสั่ง

1 วัน  (1.ระยะเวล

ำให้บริกำร

ส่วนงำน/
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

อนุญำต) แจ้งให้ผู้

ขออนุญำตมำ

ช ำระ

ค่ำธรรมเนียมตำม

อัตรำและ

ระยะเวลำท่ี

ท้องถิ่นก ำหนด 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ

ให้ระบุไป

ตำมบริบท

ของท้องถิ่น 

2.กรณีไม่

ช ำระตำม

ระยะเวลำท่ี

ก ำหนด

จะต้องเสีย

ค่ำปรับ

เพ่ิมขึ้นอีก

ร้อยละ 20 

ของจ ำนวน

เงินท่ีค้ำง

ช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 30 วัน 

 

14. งำนบริกำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิัตริำชกำร

มำแลว้  

ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 
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ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

บัตร

ประจ ำตัว

ประชำชน 

- 1 - 
ฉบับ  

2) 

ส ำเนำ

ทะเบียน

บ้ำน 

- 1 - 
ฉบับ - 

3) 

หนังสือ

รับรองนิติ

บุคคล 

- 1 - ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆ ตำมท่ี

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด) 

4) 

ใบมอบ

อ ำนำจ(ใน

กรณีที่มี

กำรมอบ

อ ำนำจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆ ตำมท่ี

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด) 

5) 

หนังสือ

หลักฐำนท่ี

แสดงกำร

เป็นผู้มี

อ ำนำจลง

นำมแทน

นิติบุคคล 

- 1 - ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆ ตำมท่ี

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ
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ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ก ำหนด) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำ

ใบอนุญำต

ตำม

กฎหมำย

อื่นท่ี

เกี่ยวข้อง

เช่นส ำเนำ

ใบอนุญำต

ประกอบกำ

ร 

- 0 1 
ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆตำมท่ี

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด) 

2) 

แผนท่ี

โดยสังเขป

แสดงสถำน

ท่ีต้ัง1ตลำด 

- 1 1 
ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆตำมท่ี

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

หนด) 

3) 

ใบรับรอง

แพทย์ของ

ผู้ขำยของ

และผู้ช่วย

- 1 1  (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆตำมท่ี
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ที่ 
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ขำยใน

ตลำดหรือ

หลักฐำนท่ี

แสดงว่ำ

ผ่ำนอบรม

เรื่อง

สุขำภิบำล

อำหำรตำม

หลักสูตรที่

ท้องถิ่น 

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด) 

 

16. คำ่ธรรมเนียม 

1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจดัตัง้ตลำด ฉบบัละไมเ่กนิ 2,000บำทตอ่ป ี

คำ่ธรรมเนียม 0 บำท 

หมำยเหต ุ(ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

 

17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองจินดำ อ ำเภอสำม

พรำน จังหวัดนครปฐม 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

10300) 

 

18. ตัวอยำ่งแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

1) แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 
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(เอกสำร/แบบฟอร์มเป็นไปตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

 

 

 

 

 


