
คู่มือแนวทางการปฏิบัติงานที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานใช้ยึดถือปฏิบตัิ 

องค์การบริหารส่วนต าบลคลองจินดา 

 

งานขอจดทะเบียนพาณิชย ์
วิธีการขั้นตอนการปฏบิัติงาน ระยะเวลาการท างาน 

แต่ละขัน้ตอน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ประชาชนเขียนใบค ารอ้งเพื่อขอจด

ทะเบียนพาณิชย์  

5 นาท ี - พระราชบัญญัติทะเบียนพาณชิย์ 

พ.ศ. 2499 

- ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรือ่ง การ

ตั้งส านักงานทะเบยีนพาณิชย ์แต่งตัง้

พนักงานเจา้หนา้ที่ และนายทะบัยนพาณิชย์ 

(ฉ.10) พ.ศ. 2553 ลงวันที ่10 พ.ย. 

2553 

- ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรือ่ง ให้ผู้

ประกอบพาณิชยกจิต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

(ฉ.11) พ.ศ. 2553 ลว 10 พ.ย. 2553 

- ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้ 

เรื่อง แนวนโยบายในการเปดิเผยและน า

ข้อมูลไปใช้ 

- เอกสารประกอบการขอข้อมลู ตาม

ประกาศฯ กรม เรื่องแนวนโยบายในการ

เปิดเผยและน าขอ้มูลไปใช้ 

- ค าสั่งส านักงานกลางทะเบยีนพาณิชย์ 

ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ

ก าหนดตัวเลขทะเบยีนพาณิชย์ และเลขค าขอ

จดทะเบียนพาณิชย ์ลว 14 ธ.ค. 2553 

- ค าสั่งส านักงานกลางทะเบยีนพาณิชย์ 

ที่ 2/2553 เรื่อง ให้จัดส่งสถติิและข้อมูล

การจดทะเบียนพาณิชย์ ลว 14 ธ.ค. 2553 

- แนวทางปฏิบตัิในการด าเนนิคดีตาม 

พรบ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

- กฎ ค าสั่ง อืน่ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจด

ทะบัยนพาณิชย ์

2. เจา้หน้าที่รวบรวมใบค ารอ้ง 

เอกสารประกอบการขอประกอบด้วย 

1) แบบ ทพ. 

2) ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน และ

ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ประกอบพาณิชย

กิจ 

3) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกจิมิได้เป็น

เจา้บ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

- หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้

สถานที่ตัง้ส านักงานแห่งใหญ่ 

- ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงใหเ้ห็น

ว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบา้น หรอืส าเนา

สัญญาเช่าโดยมีผูใ้ห้ความยนิยอมเป็นผู้เช่า 

หรอืเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผูเ้ป็นเข้าของ

กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยนิยอม 

          เสนอผ่าน นายทะเบียนพาณิชย์ 

พิจารณาอนมุัต ิ

1-3 วันท าการ 

 

 

 

 

 

 

3. เจา้หน้าที่โทรแจ้งเพือ่ให้ผูข้อเข้ามารับ

ทะเบียนพาณิชย์ และช าระคา่ธรรมเนียม 

5 นาท ี

 


