
1/9 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลคลองจินดา อ าเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 

กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 

1.   ชื่อกระบวนงำน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

2.   หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลคลองจินดา อ าเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

 1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไ้ขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

  2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วธิีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพ 

พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บรกิำร :  ท้องถิ่น 

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

 ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 30 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ : 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดอืน : 0 

 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด : 0 

      จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด : 0    

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ 

      สุขภาพ 20/05/2558 13:40    

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 1) สถำนที่ให้บรกิำร 

  (1) องคก์ารบรหิารส่วนต าบลคลองจินดา อ าเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 

   โทรศัพท์ : 0-3439-7060 เว็บไซต์ www.klongjinda.go.th 

   /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลำเปิดให้บรกิำร  เปิดให้บริการวันจันทรถ์งึวันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

                  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 (มีพักเที่ยง) 

       หมำยเหตุ – 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1) หลักเกณฑ์วธิีการ 

 ผู้ใดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกจิการ (ตามที่องคก์ร 

      ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกจิการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น)จะต้องยื่นขอต่อ  
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       อายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรอืเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบภายใน..ระบุ....วันกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาต    

       มีอายุ 1ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพรอ้มกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกจิการต่อไปได้จนกว่า  

      เจา้พนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต 

      กอ่นวันใบอนุญาตสิน้สุดแล้วต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
  

 ทั้งนีห้ากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสยีคา่ปรับ 

เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณทีี่ผูป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กันเกินกว่า  

2 คร้ัง เจา้พนักงานท้องถิ่นมอี านาจสั่งให้ผูน้ัน้หยุดด าเนนิการไว้ได้จนกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนียมและค่าปรับจนครบ

จ านวน 

1) เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องละครบถ้วน 

(2) ส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกจิการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 

(4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วธิีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วน 

ท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
 

หมายเหตุ  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน

คูม่ือประชาชนเรยีบรอ้ยแล้วและแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขัน้ตอน 

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 ก า ร ต ร ว จ ส อ บ

เอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอตอ่อายุ

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพพรอ้มหลกัฐาน

ที่ทอ้งถิ่นก าหนด 

15 นาท ี อบต.คลองจินดา (1.ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งานหน่วยงาน

ที่รับผิดชอบให้

ระบุไปตาม

บรบิทของ

ท้องถิ่น) 

2 ก า ร ต ร ว จ ส อ บ

เอกสาร 

เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถูกต้อง

ของค าขอและความครบถว้นของ

เอกสารหลักฐานทนัที กรณไีม่

ถูกต้อง/ครบถว้นจนท. แจ้งตอ่ผู้ยื่น

ค าขอให้แกไ้ข/เพิม่เติมเพื่อ

ด าเนินการหากไม่สามารถ

ด าเนินการไดใ้นขณะนั้นให้จัดท า 

1 ช่ัวโมง อบต.คลองจินดา (1.ระยะเวลา 

ให้บริการส่วน

งานหน่วยงาน

ที่รับผิดชอบให้

ระบุไปตาม

บรบิทของ

ท้องถิ่น) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขัน้ตอน 

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

  บันทึกความบกพร่องและรายการ

เอกสารหรอืหลักฐานยืน่เพิ่มเติม

ภายในระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้

เจา้หน้าที่และผูย้ื่นค าขอลงนามไว้

ในบันทึกนัน้ด้วย 

  2. หากผู้ขอ

ต่ออายุ

ใบอนุญาตไม่

แก้ไขค าขอ

หรอืไมส่่ง

เอกสาร

เพิ่มเติมให้

ครบถว้น

ตามที่ก าหนด

ในแบบบันทึก

ความบกพร่อง

ให้เจ้าหน้าที่

ส่งคนืค าขอ

และเอกสาร

พรอ้มแจ้งเป็น

หนังสือถงึเหตุ

แห่งการคืน

ด้วยและแจ้ง

สิทธิในการ

อุทธรณ ์

(อุทรณต์าม

พ.ร.บ. วธิี

ปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง

พ.ศ.2539)) 

3 การพจิารณา เจา้หน้าทีต่รวจสถานทีด่้าน

สุขลักษณะกรณีถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาตกรณีไม่

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน

สุขลักษณะแนะน าให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้านสุขลักษณะ 

20 วัน อบต.คลองจินดา (1.ระยะเวลา 

ให้บริการส่วน

งานหน่วยงาน

ที่รับผิดชอบให้

ระบุไปตาม

บรบิทของ

ท้องถิ่น) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขัน้ตอน 

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

     2. กฎหมาย

ก าหนดภายใน 

30 วันนับแต่

วันที่เอกสาร

ถูกต้องและ

ครบถว้น (ตาม

พ.ร.บ. การ

สาธารณสุข

พ.ศ. 2535 

มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วธิี

ปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2557)) 

4 - การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่ง

ไม่อนญุาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต 

1. กรณีอนุญาตมหีนงัสือแจง้ 

การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบ

เพื่อมารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ทอ้งถิน่ก าหนดหากพน้

ก าหนดถอืวา่ไม่ประสงคจ์ะรับ

ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรอืข้อ

แก้ตัวอันสมควร 

2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออาย ุ

แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตใหต้่ออายุ

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพแก่ผูข้อต่ออายุ

ใบอนุญาตทราบพรอ้มแจ้งสทิธิใน

การอุทธรณ์ 

 

8 วัน อบต.คลองจินดา (1.ระยะเวลา 

ให้บริการส่วน

งานหน่วยงาน

ที่รับผิดชอบให้

ระบุไปตาม

บรบิทของ

ท้องถิ่น) 

2.ในกรณีที่เจา้

พนักงาน

ท้องถิ่นไม่อาจ

ออก

ใบอนุญาตหรอื

ยังไม่อาจมี

ค าสั่งไม่

อนุญาตได้

ภายใน 30 วนั

นับแต่วันที่

เอกสาร

ถูกต้องและ 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขัน้ตอน 

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

     ครบถว้นให้

แจ้งการขยาย

เวลาให้ผูข้อ

อนุญาตทราบ

ทุก 7 วัน

จนกวา่จะ

พิจารณาแล้ว

เสร็จพร้อม

ส าเนาแจง้

ส านัก ก.พ.ร. 

ทราบ) 

5 - ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง

อนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) แจ้งให้

ผู้ขออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนียม

ตามอตัราและระยะเวลาที่ทอ้งถิ่น

ก าหนด(ตามประเภทกจิการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพที่มีขอ้ก าหนด

ของท้องถิน่) 

1 วัน อบต.คลองจินดา 1.ระยะเวลา 

ให้บริการส่วน

งานหน่วยงาน

ที่รับผิดชอบให้

ระบุไปตาม

บรบิทของ

ท้องถิ่น) 

2.กรณีไม่

ช าระตาม

ระยะเวลาที่

ก าหนดจะต้อง

เสียค่าปรับ

เพิ่มขึน้อีกร้อย

ละ 20 ของ

จ านวนเงนิที่

คา้งช าระ) 

 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วัน 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

       ยังไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร

ฉบับจริง 

จ ำนวน

เอกสำรส ำเนำ 

หน่วยนับ 

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ  

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ  

3 ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง นิ ติ

บคุคล 

 1 0 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศ

ก าหนดในแต่

ละประเภท

กจิการ 

4 ใบมอบอ านาจ(ในกรณี

ที่มีการมอบอ านาจ) 

 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศ

ก าหนดในแต่

ละประเภท

กจิการ 

5 หลักฐานที่แสดงการ

เป็นผู้มีอ านาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

 1 0 ฉบับ เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศ

ก าหนดในแต่

ละประเภท

กจิการ 
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15.2) เอกสำรอื่นๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร

ฉบับจริง 

จ ำนวน

เอกสำรส ำเนำ 

หน่วยนับ 

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 

 

ส าเนาเอกสารสิทธิ์

หรอืสัญญาเชา่หรอื

สิทธิอืน่ใดตาม

กฎหมายในการใช้

ประโยชน์สถานที่ที่ใช้

ประกอบกิจการในแต่

ละประเภทกจิการ 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศ

ก าหนดในแต่

ละประเภท

กจิการ 

2 หลักฐานการอนุญาต

ตามกฎหมายว่าด้วย

การควบคุมอาคารที่

แสดงวา่อาคาร

ดังกล่าวสามารถใช้

ประกอบกิจการตามที่

ขออนุญาตได ้

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศ

ก าหนดในแต่

ละประเภท

กจิการ 

3 ส าเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายอื่นที่เกีย่วข้อง

ในแต่ละประเภท

กจิการเช่นใบอนุญาต

ตาม พ.ร.บ. โรงงาน 

พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. 

ควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. โรงแรม

พ.ศ.2547 พ.ร.บ. 

การเดินเรือในน่านน้ า

ไทยพ.ศ. 2546 เปน็

ต้น 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศ

ก าหนดในแต่

ละประเภท

กจิการ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร

ฉบับจริง 

จ ำนวน

เอกสำรส ำเนำ 

หน่วยนับ 

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

4 

 

เอกสารหรอืหลักฐาน

เฉพาะกิจการที่

กฎหมายก าหนดให้มี

การประเมินผลกระทบ

เช่น รายงานการ

วิเคราะห์ผลกระทบ

สิ่งแวดล้อม (EIA) 

รายงานการ

ประเมินผลกระทบตอ่

สุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศ

ก าหนดในแต่

ละประเภท

กจิการ 

5 ผลการตรวจวัด

คุณภาพด้าน

สิ่งแวดล้อม (ในแต่ละ

ประเภทกิจการที่

ก าหนด 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศ

ก าหนดในแต่

ละประเภท

กจิการ 

6 ใบรับรองแพทย์และ

หลักฐานแสดงว่าผา่น

การอบรมเรื่อง

สุขาภิบาลอาหาร 

(กรณียื่นขออนญุาต

กจิการที่เกี่ยวข้องกับ

อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศ

ก าหนดในแต่

ละประเภท

กจิการ 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

 1) อัตราคา่ธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกนิ 10,000 บาทต่อปี  

            (คดิตามประเภทและขนาดของกจิการ) 

  คา่ธรรมเนียม 0 บาท 

  หมายเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรยีน 

 1) ช่องทำงกำรร้องเรยีน รอ้งเรียน ณ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลคลองจินดา หมู่ที่ 5 ต าบลคลองจินดา อ าเภอสาม

พราน จังหวัดนครปฐม 

  หมายเหตุ โทรศัพท์ 0-3439-7060  

     Website : www.klongjinda.go.th 

 2) ช่องทำงกำรร้องเรยีน ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

  หมายเหตุ  1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

     ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

     สายด่วน 1111 

     Website : www.1111.go.th 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

             (เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น 

   

  

 

  

 

 

  

 

http://www.klongjinda.go.th/
http://www.1111.go.th/

