
 

 

คู่มือ หรือแนวทางการขอรับบรกิารส าหรับผู้รับบริการ หรือผู้มาตดิต่อ 

เทศบาลต าบลคลองจนิดา 
 

ชื่องาน : การแจ้งขอถมดนิ 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาที่ใช้ใน 

การขอรับบริการ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ประชาชนเขียนใบค ารอ้งเพื่อขอถมดนิ 

(ช่องทางให้บรกิาร : กองช่าง) 

5 นาท ี - พระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดิน 

พ.ศ. 2543 

2. เจา้หน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการ

ยื่นค าขอรับบรกิาร ประกอบด้วย 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน  

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล (ถา้ม)ี 

3) แผนผังบรเิวณที่ประสงคจ์ะ

ด าเนินการถมดิน, แผนผังแสดงเขตทีด่ิน และ

ที่ดินข้างเคียง และแบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน 

4) หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดนิ ขนาด

เท่าต้นฉบับ (กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใชเ่จา้ของ

ที่ดิน ต้องมีหนังสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่ิน 

และใบมอบอ านาจ) 

5) รายการค านวณ  

           - กรณีการถมดินมพีืน้ที่ของเนนิดนิ

ติดตอ่เป็นผนืเดียวกันเกิน 2,000 ตาราง

เมตร และมีความสูงของเนนิดินตัง้แต่ 2 

เมตรขึ้นไป วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณ

ต้องเป็นผูไ้ด้รับใบอนุญาตใหป้ระกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ า

กวา่ระดับสามัญวิศวกรกร 

วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา ระดับ

วุฒิวิศวกรกร 

1 วันท าการ 
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วิธีการขั้นตอนการปฏบิัติงาน ระยะเวลาการท างาน 

แต่ละขัน้ตอน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

           - กรณีการถมดิน พืน้ที่เกนิ 2,000 

ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดนิเกิน 5 

เมตร วิศวกรผูอ้อกแบบและค านวณต้องเป็น

ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ 

6) ผู้ควบคุมงาน 

- กรณีการถมดินมีพื้นที่ของเนินดนิ

ติดตอ่เป็นผนืเดียวกันเกิน 2,000 ตาราง

เมตร และมีความสูงของเนนิดินตัง้แต่ 2 

เมตรขึ้นไป ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับ

ใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา  

     7) ชื่อและทีอ่ยู่ของผู้แจ้งการถมดิน 

  

3. เจา้หน้าที่ด าเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา 

5 วันท าการ  

4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  

    เจา้พนักงานทอ้งถิ่นออกใบรับแจ้ง และ

แจ้งให้ผูแ้จ้งมารับใบรับแจ้ง และช าระ

คา่ธรรมเนียม (คา่ธรรมเนียม : ต่อฉบับ 

ฉบับละ 500 บาท) 

1 วันท าการ 

 


