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คู่มือส าหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงิน

เบีย้ยังชีพผูสู้งอายุ  

หน่วยงานหลักที่รับผิดชอบ : งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม  ส านักปลัด  เทศบาลต าบลคลองจินดา 

ผู้จัดท า : นางสาวพชรมน  ปิยะธนโชติ  ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 

1.  ชื่องาน : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุ  

2.  วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาที่ใช้ 

ในการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้สูงอายุขอยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ย

ยังชพีผูสู้งอายุ 

5 นาที นักพัฒนาชุมชน 

2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในระบบ

สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชพี

ขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่น 

2 นาที นักพัฒนาชุมชน 

3. เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิ

เพื่อขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ เสนอ

ผูบ้ังคับบัญชาอนุมัติ 

1 วัน นักพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงขอ้มูลในระบบ

สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชพี

ขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นเพื่อ

ประมวลผลการจ่ายเงนิเบีย้ยังชพีผูสู้งอายุ

ในเดือนถัดไป 

ทุกวันท าการสิ้นเดอืนของ

ทุกเดือน 

กรมบัญชกีลาง 

5. กรมบัญชีกลางด าเนินการจ่ายเงนิเบีย้

ยังชพีผูสู้งอายุ (โอนเงนิเข้าบัญชเีงินฝาก

ธนาคารของผู้สูงอายุ) 

ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน 

(หากตรงวันหยุดจะจา่ยใน

วันท าการก่อนวันที่ 10) 

กรมบัญชกีลาง 
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3. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 3.1 พระราชบัญญัติผูสู้งอายุ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุขององค์กร

ปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ ที่ส านักงานเทศบาลต าบลคลองจินดา 

 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 16.30 น. 

6. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 

 5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 0-3439-7060 

 5.2 อเีมล saraban_06730606@dla.go.th 

 5.3 เว็บไซต์ https://www.klongjinda.go.th 

 5.4 เฟซบุ๊ก : เทศบาลต าบลคลองจินดา                  

                             https://www.facebook.com/profile.php?id=61586808602838 
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