
 

 

คู่มือ หรือแนวทางการขอรับบรกิารส าหรับผู้รับบริการ หรือผู้มาตดิต่อ 

เทศบาลต าบลคลองจนิดา 
 

ชื่องาน : งานขอเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาที่ใช้ใน 

การขอรับบริการ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ประชาชนเขียนใบค ารอ้งเพื่อขอเลิก

ประกอบพาณิชยกจิ (ช่องทางให้บรกิาร 

: งานทะเบียนพาณิชย์) 

5 นาท ี - ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้ 

เรื่อง ก าหนดแบบพมิพ ์พ.ศ. 2549 

- ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้ 

เรื่อง ก าหนดแบบพมิพ์เพือ่ใช้ในการให้บริการ

ข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555 

- ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรือ่ง 

แต่งตั้งพนักงานเจา้หน้าที่ และนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

- ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรือ่ง การ

ตั้งส านักงานทะเบยีนพาณิชย ์แต่งตัง้

พนักงานเจา้หนา้ที่ และนายทะเบียนพาณิชย์ 

(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 1) 

พ.ศ. 2553 

- กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 

2540) ออกตามความใน พ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ. 2499 

- ค าสั่งส านักงานกลางทะเบยีนพาณิชย์ 

ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ

ก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจด

ทะเบียนพาณิชย ์

- ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 

83 (พ.ศ. 2515) เรื่องก าหนดพาณิชยกจิที่

ไม่อยู่ภายใต้บงัคับของกฎหมายว่าด้วย

ทะเบียนพาณิชย ์

- ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 

83 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกจิที่

ไม่อยู่ภายใต้บงัคับแห่ง พ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ. 2499 

2. เจา้หน้าที่รวบรวมใบค ารอ้ง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการ

ยื่นค าขอรับบริการ ประกอบด้วย 

1) แบบ บทพ. 

2) ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง) 

3) กรณีผูป้ระกอบพาณิชย์กิจถึงแก่

กรรม (ส าเนาใบมรณบัตร ทายาทที่ยืน่ค าขอ

ลงนามรับรองส าเนา, ส าเนาหลักฐานแสดง

ความเป็นทายาท จ านวนอยา่งละ 1 ฉบับ) 

4) ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน และ

ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ประกอบพาณิชย

กิจ จ านวนอยา่งละ 1 ฉบับ 

5) หนังสือมอบอ านาจ (ถา้มี) พรอ้มปิด

อากรแสตมป ์10 บาท และบตัรประจ าตัว

ประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ จ านวนอยา่ง

ละ 1 ฉบับ 

1-3 วันท าการ 

 

 

 

 

 

 

3. เจา้หน้าที่โทรแจ้งเพือ่ให้ผูข้อเข้ามารับใบ

เลิกประกอบพาณิชยกจิ และช าระ

คา่ธรรมเนียม (คา่ธรรมเนียม จ านวน 

20 บาท) 

5 นาท ี
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วิธีการขั้นตอนการปฏบิัติงาน ระยะเวลาการท างาน 

แต่ละขัน้ตอน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  - ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง ให้ผู้

ประกอบพาณิชยกจิต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

(ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

- พ.ร.ฎ. ก าหนดกจิการเป็นพาณิชยกจิ 

พ.ศ. 2546 

- พระราชบัญญัติทะเบียนพาณชิย์ 

พ.ศ. 2499 

 


